化学与环境工程学院

2016届毕业设计（论文）参考指导资料
一、毕业设计（论文）课题申报、审核表

1、课题名称：论文题目申报、审批以后，若因某某原因原论文题目学生无法进行，必须更改论文题目者，切记要同时更改《课题申报、审核表》中的课题名称，以免造成论文题目的多处不一致；
2、课题类型：分毕业设计和毕业论文；
3、课题来源：分“结合科研”、“结合生产/社会实际”、“结合教学”和“其它”四个类型。
    4、专业、班级：专业是指该论文题目供选用学生的所属专业；班级应写全称，并且要罗列该专业的所有班级，如“环工11201-环工11202”， “化工11201-化工11204”等。
5、指导学生人数：是指本申报课题有几个学生做，而不是指某个教师在本届毕业生中一共指导了多少学生，一般情况下写“1”；
6、教研室（系）主任（签字）和院主管领导（签字）：时间应比任务书的下达和开题报告的审查意见上的时间早。部分主任在签写时没有考虑到，致使前后时间上的冲突和矛盾。另外，时间不能打印，应由审签人笔写。
7、此表的“1、2、3、4”填写部分的填写不能过于简单；
8、所有的内容不可用圆珠笔填写，可打印；
9、课题申报、审核表不装订，单独存放在毕业设计（论文）档案袋中。

二、毕业设计（论文）任务书
1、毕业设计（论文）题目：应与各处保持一致；

2、此表 “3、4、5、6”部分的填写不能过于简单；
3、任务书的批准日期、任务书下达日期：填写的时间不应存在冲突与矛盾的现象。另外，时间不能打印，应由相关人员亲自填写；
4、任务书的每一页应该标明页码“-I-”。
三、毕业设计（论文）开题报告（或文献综述）
1、封面：见附件2
（1）题目名称：应与其它各处一致；

（2）题目类别：指毕业设计或毕业论文。
2、开题报告正文：

（1）题目来源：指“结合科研”、“结合生产/社会实际”、“结合教学”和“其它”四个类型，应与课题申报、审核表所填的一致；若题目来源为结合教师的科研项目，请写明科研项目名称；若来源为结合生产/社会实际，请写明题目来源单位；若结合教学，请写明与教学相关的内容，如为实验室建设，写明为哪个实验室，哪项技术改造或实验项目开发等。
（2）正文要求有：论文题目、学生、指导教师和教学单位署名。学生、指导教师及所在单位（院系或工作单位）在题目下隔一行，居中。格式：学生：× × ×，× × ×学院（系）（用全称，不得用简称）；另起一行居中，格式：指导教师：× × ×，工作单位（若指导教师为外聘或挂靠的，则应写他们所在的单位）。署名采用小四号仿宋体；
（3）开题报告正文，撰写格式按毕业设计(论文)的排版格式规范要求。内容不可太简单。
（4）开题报告的每一页应该标明:①页码“-II-”;②:页眉，奇数页的页眉为“开题报告”四个字，偶数页的页眉为论文题目“× × ×”；
（5）开题报告的指导教师意见：不能只写“同意开题”四个字。应该说明学生查阅资料等准备是否充分，开题条件是否满足等情况，最后，才是“同意开题”。
四、毕业设计（论文）封面
1、题目：应与各处题目一致；

2、专业班级：写全称，如环工10901
3、指导教师、辅导教师：应与开题报告、指导教师审查意见、答辩记录中的填写一致。
4、封面见附件1
五、毕业设计（论文）指导教师审查意见

1、题目：应与各处题目一致；
2、评审意见：不得由学生或其他人代笔，指导教师必须亲自填写。所写内容应包括评审参考提纲所要求的几个方面：毕业论文(设计)的研究内容、研究方法及研究结果，难度及工作量，质量和水平，存在的主要问题与不足。学生的学习态度和组织纪律，学生掌握基础和专业知识的情况，解决实际问题的能力，毕业论文(设计)是否完成规定任务，是否达到了学士学位论文的水平，是否同意参加答辩。要求不低于300字，内容可手写、可打印，但指导教师必须亲自签名。
3、此部分应该标明页码“-III-”。

六、毕业设计（论文）评阅教师评语

1、题目：应与各处题目一致；

2、评阅教师：助教职称的教师不得承担评阅任务；

3、评阅教师评语：不得由学生代笔，应由评阅教师本人亲自填写。所写内容应包括评阅参考提纲所要求的几个方面：毕业论文(设计)的研究内容、研究方法及研究结果；难度及工作量；质量和水平；存在的主要问题与不足；学生掌握基础和专业知识的情况；解决实际问题的能力；毕业论文(设计)是否完成规定任务，是否达到了学士学位论文的水平，是否同意参加答辩。所写内容不得与指导教师审查意见雷同，也不要出现如“这是一篇非常优秀的学士学位论文等结论性评语”。要求不低于300字。内容可手写、可打印，但评阅教师必须亲自签名。
4、此部分应该标明页码“-IV-”。
七、毕业设计（论文）答辩会议记录

1、题目：应与各处题目一致；

2、答辩时间：指该学生（仅一个学生）的答辩时间从某一天的几点几分到几点几分，并非本答辩小组所有学生的答辩时间。

3、答辩记录摘要：答辩小组所提问题和记录不得少于3个，记录时分条摘要列举，如（1）、（2）、（3）等，不需将提问委员的名字写上；学生回答问题情况评判记录，应与提问相对应摘要列举，如（1）、（2）、（3）等，其基本表述为：“正确、基本正确、不正确”等。
4、学生毕业设计（论文）成绩评定：指导教师评定成绩、评阅教师评定成绩、答辩委员会评定成绩只用百分制，综合评定毕业设计(论文)成绩只用五级制（大于90分，80-89分，70-79分，60-69分，小于60分，分别为优秀、良好、中等、及格和不及格）。综合成绩由指导教师评定成绩（30%）、评阅教师评定成绩（30%）、答辩委员会评定成绩（40%）构成。先算成百分制，然后换成五级制。
5、院答辩委员会主任（签名），答辩小组组长（签名）、秘书（签名）必须由本人亲自签名，不得由学生或他人代签。
8、此部分应该标明页码“-V-”。

八、中、英文摘要
1、中、英文摘要应包含：论文题目、学生、指导教师及所在单位（院系或工作单位）署名、摘要、关键词。题目下方正中为学生和指导教师及所在单位署名。学生和指导教师所在单位，只写化学与环境工程学院（指导教师是我院的话），英文翻译为：“College（School） of Chemistry and Environmental Engineering”，不需增加“长江大学”，“指导教师”应翻译为“tutor”,不为“Teacher”,或“Instructs teacher”或“Professor”等等。中文摘要字数应在400字左右，外文摘要另起一页，与中文摘要内容相对应；关键词应能正确地反映文章的主题内容，以3～8个为宜。

2、此部分应标明：①页眉“中文摘要”或“英文摘要”； ②页码：中文摘要是“-VI-”，英文摘要是“-VII-”。

九毕业设计（论文）电子文档上交要求

1、文件夹名：“班级名+学号+姓名”。如“应化11201+201222062+张三”（注：省优秀学士学位论文另按教务处要求执行）

2、文件夹内容包括以下文件：（1）开题报告；（2）中、外文摘要；（3）正文。若是设计应增加CAD图件文档。
十、毕业设计（论文）学生工作手册

1、记载是否认真、规范，不得用圆珠笔填写；

2、记载的信息、数据要真实可靠。《工作记录》应该填写论文进展、教师指导情况等；

3、记载量不得少于20次。
十一、毕业设计（论文）的装订

1、由学院统一装订。毕业设计（论文）通过审查后，由学生将打印稿按顺序装在文件夹中上交给各系；

2、手工绘制及非A4纸打印的设计图纸应按规定叠好后放在毕业设计档案袋中，不得装订；用A4纸打印的CAD设计图纸按规定叠好后随毕业设计（论文）一起装订。
附件1：


毕业设计(论文)

题目名称：_________________________________

学生姓名：_________________________________

院  (系)：_________________________________

专业班级：_________________________________

指导教师：_________________________________

辅导教师：_________________________________

时    间：_______________至________________

附件2

长江大学

毕业设计(论文)开题报告

题 目 名 称_______________________________

题 目 类 别_______________________________

院   （系）_______________________________

专 业 班 级_______________________________

学 生 姓 名_______________________________

指 导 教 师_______________________________

辅 导 教 师_______________________________

开题报告日期______________________________

